شرح وظایف صندوقدار
1. [bookmark: _GoBack]کار با دستگاه کارت‌خوان و لوازم وتجهیزات اداری مربوطه
2. حفظ و نگهداری اموال با ارزش و رعایت نکات ایمنی
3. داشتن دانش، مهارت ارتباطی وتوانمندیهای لازم
4. ثبت هزینه‌ها و عملیات عودت و ترخیص در HIS
5. عملیات عودت: گرفتن شماره شبا و مشخصات دقیق صاحب حساب از بیمار یا همراه وی برای عودت مبلغ باقی مانده
6. انجام سایر وظایف محوله از طرف مقام ما فوق
7.   بایگانی اسناد و مدارک مربوط به صندوق به‌صورت روزانه



