
شرح وظائف دفتر توسعه مرکز آموزشی درمانی رازی، منطبق بر آئین نامه کشوری و دانشگاهی شرح وظائف مراکز و دﻓﺎﺗﺮ ﺗﻮﺳﻌﻪ به تفکیک محورهای فعالیت
1- محور ارزﺷﻴﺎﺑﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ و ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ رﻳﺰى درﺳﻲ

· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ ﺗﻬﻴﻪ ﻃﺮح درس / دوره ﺗﻮﺳﻂ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﻗﺒﻞ از ﺷﺮوع و اﺑﺘﺪاى ﻧﻴﻤﺴﺎل ﺟﺪﻳﺪ.
· ﺟﻤﻊ آورى ﻃﺮح درس / دوره در ﭘﺎﻳﺎن ﺑﺎزه زﻣﺎﻧﻲ ﻣﻮرد ﻧﻈﺮ
· ﺗﺠﻤﻴﻊ ﻃﺮح دوره ﻫﺎى اراﺋﻪ ﺷﺪه و ﺑﺎرﮔﺬارى آن ﻫﺎ در وب ﺳﺎﻳﺖ دفتر.
· اراﺋﻪ ﻃﺮح درس / دوره ﻫﺎى اﺳﺎﺗﻴﺪ ﺑﻪ ﻫﻤﺮاه ﻟﻴﺴﺖ دروس اﺑﻼﻏﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ ﺑﻪ دفتر توسعه دانشکده یا ﻣﺮﻛﺰ ﻣﻄﺎﻟﻌﺎت و ﺗﻮﺳﻌﻪ آﻣﻮزش داﻧﺸﮕﺎه.
· ﺛﺒﺖ اﻣﺘﻴﺎزات ﻃﺮح درس / دوره درﻳﺎﻓﺘﻲ از واﺣﺪ برنامه ریزی درسی، در ﻛﺎرﻧﺎﻣﻪ ﺳﺎﻟﻴﺎﻧﻪ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ و ﻣﻮارد درﺧﻮاﺳﺘﻲ
· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ ﺑﺎزه زﻣﺎﻧﻲ ﺳﺎﻣﺎﻧﻪ ﻫﺎى ارزﺷﻴﺎﺑﻲ( داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن، ﻫﻤﻜﺎران ﮔﺮوه، ﻣﺎﻓﻮق) پیرو نامه مرکز توسعه، ﺟﻬﺖ ﻫﺮ ﻧﻴﻤﺴﺎل ﺑﻪ ﻧﺤﻮ ﻣﻘﺘﻀﻲ( ﻧﺎﻣﻪ اﺗﻮﻣﺎﺳﻴﻮن، ﻛﺎﻧﺎﻟﻬﺎى ﻣﺠﺎزى، ﺗﺎﺑﻠﻮ اﻋﻼﻧﺎت، ﻧﻤﺎﻳﻨﺪﮔﺎن ﻛﻼس ﻫﺎ)
· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ ﺑﺎزه زﻣﺎﻧﻲ ﺳﺎﻣﺎﻧﻪ ﻫﺎى ارزﺷﻴﺎﺑﻲ( داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن، ﻫﻤﻜﺎران ﮔﺮوه، ﻣﺎﻓﻮق) مطابق نامه مرکز توسعه، ﺟﻬﺖ ﻫﺮ ﻧﻴﻤﺴﺎل ﺑﻪ ﻧﺤﻮ ﻣﻘﺘﻀﻲ( ﻧﺎﻣﻪ اﺗﻮﻣﺎﺳﻴﻮن، ﻛﺎﻧﺎﻟﻬﺎى ﻣﺠﺎزى، ﺗﺎﺑﻠﻮ اﻋﻼﻧﺎت، ﻧﻤﺎﻳﻨﺪﮔﺎن ﻛﻼس ﻫﺎ) به اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺑﺎﻟﻴﻨﻲ و داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﺑﺎﻟﻴﻦ شاغل در بیمارستان
· رﻓﻊ ﻧﻘﺺ اﻃﻼﻋﺎت ﻓﺮدى و آﻣﻮزﺷﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ در ﺳﺎﻣﺎﻧﻪ آﻣﻮزﺷﻲ ﻫﻢ آوا ﺑﺎ ارﺟﺎع ﺑﻪ واﺣﺪ آﻣﻮزش
· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ ﺗﻐﻴﻴﺮات (ﻣﺪﻳﺮان ﮔﺮوﻫﺎى آﻣﻮزﺷﻲ، ﻣﻌﺎون آﻣﻮزﺷﻲ داﻧﺸﻜﺪه و...) ﺑﻪ واﺣﺪ ارزﺷﻴﺎﺑﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ ﺟﻬﺖ ﺗﻐﻴﻴﺮ ﻧﻘﺸﻬﺎ در ﺳﺎﻣﺎﻧﻪ ارزﺷﻴﺎﺑﻲ
· ارﺟﺎع اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺟﺪﻳﺪ اﻟﻮرود ﺑﻪ واﺣﺪ ارزﺷﻴﺎﺑﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ ﺟﻬﺖ آﺷﻨﺎﻳﻲ ﺑﺎ ﺳﺎﻣﺎﻧﻪ ارزﺷﻴﺎﺑﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ و درﻳﺎﻓﺖ ﻳﻮزر و ﭘﺴﻮر.

· ﺷﺮﻛﺖ ﻣﺴﺌﻮﻟﻴﻦ edo در ﺟﻠﺴﺎت واﺣﺪ ارزﺷﻴﺎﺑﻲ اﺳﺎﺗﻴﺪ و ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ رﻳﺰى درﺳﻲ ﻣﺮﻛﺰ ﻣﻄﺎﻟﻌﺎت.
· اطلاع رسانی مناسب و ﺣﻔﻆ و ﻧﮕﻬﺪارى ﺟﺪول رﻳﺰ ﻧﻤﺮات ﻛﻴﻔﻴﺖ آﻣﻮزش و ﻃﺮح درس/ دوره اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺑﻪ ﺻﻮرت ﻣﺤﺮﻣﺎﻧﻪ
· ارﺳﺎل رونوشت ﻛﻠﻴﻪ ﺻﻮرﺗﺠﻠﺴﺎت ﻣﺮﺑﻮط ﺑﻪ ارزﺷﻴﺎﺑﻲ و ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ رﻳﺰى درﺳﻲ مرکز آموزشی درمانی  ﺑﻪ ﻣﺮﻛﺰ ﻣﻄﺎﻟﻌﺎت

2- محور ﺗﻮاﻧﻤﻨﺪﺳﺎزى اﺳﺎﺗﻴﺪ، ﻛﺎرﻛﻨﺎن و داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن
· اﻧﺠﺎم ﻧﻴﺎزﺳﻨﺠﻲ در ﺧﺼﻮص اوﻟﻮﻳﺖﻫﺎى آﻣﻮزﺷﻲ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ در داﻧﺸﻜﺪه/ ﺑﻴﻤﺎرﺳﺘﺎن
· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ ﻣﻨﺎﺳﺐ و ﺗﺮﻏﻴﺐ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺑﺮاى ﺷﺮﻛﺖ در دورهﻫﺎى ﺗﻮاﻧﻤﻨﺪﺳﺎزى
· ﭘﻴﺸﻨﻬﺎد ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ ﺗﻮاﻧﻤﻨﺪﺳﺎزى اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ مرکز آموزشی در ﭼﺎرﭼﻮب ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ ﺟﺎﻣﻊ ﺗﻮاﻧﻤﻨﺪﺳﺎزى آﻣﻮزﺷﻲ داﻧﺸﮕﺎه و اراﺋﻪ ﺑﻪ ﻣﺮﻛﺰ ﻣﻄﺎﻟﻌﺎت داﻧﺸﮕﺎه
3- محور ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش و داﻧﺶ ﭘﮋوﻫﻲ
· اراﺋﻪ ﻣﺸﺎوره در زﻣﻴﻨﻪ اﺟﺮاى ﻃﺮح ﻫﺎى ﭘﮋوﻫﺶ درآﻣﻮزش ﺑﻪ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ داﻧﺸﻜﺪه/ﺑﻴﻤﺎرﺳﺘﺎن
· اﻧﺠﺎم ﻧﻴﺎزﺳﻨﺠﻲﻫﺎى ﻣﺪاوم در ﻣﻮﺿﻮﻋﺎت ﻣﻬﻢ ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش درداﻧﺸﻜﺪه/ ﺑﻴﻤﺎرﺳﺘﺎن و اوﻟﻮﻳﺖﺑﻨﺪى آﻧﻬﺎ
· اراﺋﻪ ﻣﺸﺎوره ﺑﻪ ﮔﺮوﻫﻬﺎى آﻣﻮزﺷﻲ و اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ آن داﻧﺸﻜﺪه/ﺑﻴﻤﺎرﺳﺘﺎن در ﺣﻴﻄﻪ ﻫﺎى ﻣﺨﺘﻠﻒ پژوهش در آموزش و داﻧﺶ ﭘﮋوﻫﻲ
· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ اﻋﻀﺎء ﻫﻴﺄت ﻋﻠﻤﻲ و داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن در ﻣﻮرد ﻓﻌﺎﻟﻴﺖ ﻫﺎ و ﺑﺮﻧﺎﻣﻪ ﻫﺎى واﺣﺪ ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش و داﻧﺶ ﭘﮋوﻫﻲ ﻣﺮﻛﺰ ﻣﻄﺎﻟﻌﺎت و ﺗﻮﺳﻌﻪ آﻣﻮزش ﭘﺰﺷﻜﻲ
· ﻫﻤﻜﺎرى در اﻧﺘﺨﺎب ﻋﻨﺎوﻳﻦ ﻣﺮﺗﺒﻂ ﺑﺎ ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش ﺑﺮ اﺳﺎس ﻧﻴﺎزﻫﺎ
· اﻳﺠﺎد و ﺗﻘﻮﻳﺖ ﻓﺮﻫﻨﮓ ﭘﮋوﻫﺶ و روﺣﻴﻪ ﺗﺤﻘﻴﻖ و ﺟﺴﺘﺠﻮﮔﺮى در ﺑﻴﻦ اﺳﺎﺗﻴﺪ و داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن
· ﺗﺸﻮﻳﻖ وﺗﺮﻏﻴﺐ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﺟﻬﺖ ﺷﺮﻛﺖ در ﻓﻌﺎﻟﻴﺖ ﻫﺎى ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش
· ﺗﺮﻏﻴﺐ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺟﻬﺖ اﻧﺠﺎم ﻃﺮح ﻫﺎى ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش
· ﻣﺸﺎرﻛﺖ و ﻫﻤﻜﺎرى در ﻃﺮاﺣﻲ و اﺟﺮاى ﻃﺮﺣﻬﺎى ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش
· ﻫﻤﻜﺎرى در اﺟﺮاى ﺟﺸﻨﻮاره آﻣﻮزﺷﻲ ﺷﻬﻴﺪ ﻣﻄﻬﺮى داﻧﺸﮕﺎه
· اطلاع رسانی جشنواره و ﺗﺮﻏﻴﺐ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺑﺮاى انجام و ارﺳﺎل ﻓﺮاﻳﻨﺪﻫﺎى اﺟﺮا ﺷﺪه ﺑﺮاى ﺟﺸﻨﻮاره ﺷﻬﻴﺪ ﻣﻄﻬﺮى
· ﺑﺮﮔﺰارى ﺟﻠﺴﻪ ﻣﺴﺌﻮل EDO داﻧﺸﻜﺪه/ﺑﻴﻤﺎرﺳﺘﺎن ﺑﺎ ﺷﻮراى ﭘﮋوﻫﺶ در آﻣﻮزش
·  اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ در ﻣﻮرد ﺟﺸﻨﻮاره ﻫﺎى آﻣﻮزﺷﻲ داﻧﺸﮕﺎه
· آﺷﻨﺎﺳﺎزى اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ ﺑﺎ ﻓﺮاﻳﻨﺪ ارﺳﺎل و داورى ﻓﻌﺎﻟﻴﺖ ﻫﺎى داﻧﺶ ﭘﮋوﻫﻲ
· ﺗﺸﻮﻳﻖ اﻋﻀﺎى ﻫﻴﺎت ﻋﻠﻤﻲ در ﺗﺪوﻳﻦ ﻣﻘﺎﻻت آﻣﻮزﺷﻲ و ﺷﺮﻛﺖ در ﻫﻤﺎﻳﺶ آﻣﻮزش ﭘﺰﺷﻜﻲ
· اراﺋﻪ ﻣﺸﺎوره و ﻫﻤﻜﺎرى در زﻣﻴﻨﻪ ﭘﻴﺎدهﺳﺎزى روشﻫﺎى ﻓﻌﺎل ﻳﺎددﻫﻲ، ﻳﺎدﮔﻴﺮى و ارزﻳﺎﺑﻲ در دورهﻫﺎى آﻣﻮزﺷﻲ در داﻧﺸﻜﺪه/ ﺑﻴﻤﺎرﺳﺘﺎن
4- محور ﻃﺮح ﺗﺤﻮل آﻣﻮزش و آﻣﻮزش ﻣﺠﺎزى
· ﻫﻤﻜﺎرى و ﺗﻌﺎﻣﻞ ﺑﺎ  EDC وپیگیری مصوبات در این زمینه 
· همکاری در اراﺋﻪ ﻣﺸﺎوره ﺗﺨﺼﺼﻲ در زﻣﻴﻨﻪ آﻣﻮزش ﻣﺠﺎزى ﺑﻪ اﺳﺎﺗﻴﺪ و ﻓﺮاﮔﻴﺮان علاقمند
· ﺷﺮﻛﺖ درﻛﺎرﮔﺎه ﻫﺎى ﺗﻮاﻧﻤﻨﺪﺳﺎزى آﻣﻮزش ﻣﺠﺎزى
· ﻫﻤﻜﺎرى در ﺑﺮﮔﺰارى دوره ﻫﺎى ﻣﺠﺎزى ﺗﻮاﻧﻤﻨﺪﺳﺎزى اﺳﺎﺗﻴﺪ، داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن و ﺳﺎﻳﺮ ﻋﻼﻗﻪ ﻣﻨﺪان
· گزارش ﻣﺸﻜﻼت ﻛﺎرﺑﺮان در ﺣﻮزه آﻣﻮزش و ارزﻳﺎﺑﻲﻫﺎى ﻣﺠﺎزى به مرکز توسعه

5- محور اﺳﺘﻌﺪاد درﺧﺸﺎن
· ﺷﻨﺎﺳﺎﻳﻲ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﻋﻼﻗﻪﻣﻨﺪ ﺑﻪ ﺣﻮزه آﻣﻮزش و ﻓﺮاﻫﻢ ﻛﺮدن اﺳﺘﻔﺎده از ﭘﺘﺎﻧﺴﻴﻞ آﻧﻬﺎ در ﻓﻌﺎﻟﻴﺘﻬﺎى ﺗﻮﺳﻌﻪ آﻣﻮزش
· ﺟﻠﺐ ﻣﺸﺎرﻛﺖ ﻫﻤﻪﺟﺎﻧﺒﻪ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن در اﻟﻤﭙﻴﺎدﻫﺎى داﻧﺸﺠﻮﻳﻲ و ﺛﺒﺖ ﻓﻌﺎﻟﻴﺘﻬﺎى ﻧﻮآوراﻧﻪ
· ﻣﺸﺎوره و ﻛﻤﻚ ﺑﻪ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﺑﺮاى ﭘﺮورش اﻳﺪهﻫﺎى ﻧﻮآوراﻧﻪ ﺑﺮاى ﺷﺮﻛﺖ در ﺟﺸﻨﻮارهﻫﺎى ﺷﻬﻴﺪ ﻣﻄﻬﺮى
· آﺷﻨﺎﺳﺎزى داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﺑﺎ ﻫﻤﺎﻳﺸﻬﺎى آﻣﻮزش ﭘﺰﺷﻜﻲ و ﺟﺸﻨﻮاره ﺷﻬﻴﺪ ﻣﻄﻬﺮى و ﺳﺎﻳﺮ روﻳﺪادﻫﺎى ﻣﻬﻢ آﻣﻮزش ﭘﺰﺷﻜﻲ
· ﺗﺮﻏﻴﺐ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﺑﻪ اﻧﺠﺎم ﭘﮋوﻫﺶﻫﺎى آﻣﻮزﺷﻲ در ﻗﺎﻟﺐ ﻃﺮح ﭘﮋوﻫﺸﻲ، ﻃﺮح ﺗﻮﺳﻌﻪاى و ﻳﺎ ﭘﺎﻳﺎنﻧﺎﻣﻪ داﻧﺸﺠﻮﻳﻲ
· ﻣﺸﺎوره ﺑﻪ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن اﺳﺘﻌﺪاد درﺧﺸﺎن و اﻟﻤﭙﻴﺎد (ﺗﺴﻠﻂ ﺑﻪ آﻳﻴﻦ ﻧﺎﻣﻪ اﺳﺘﻌﺪاد درﺧﺸﺎن و ﻗﻮاﻧﻴﻦ ﺑﺮﮔﺰارى و ﺣﻴﻄﻪ ﻫﺎى اﻟﻤﭙﻴﺎد در ﻫﺮ ﺳﺎل)
· ﺷﻨﺎﺳﺎﻳﻲ داﻧﺸﺠﻮﻳﺎن ﻣﺴﺘﻌﺪ ﺑﺮاى ﺷﺮﻛﺖ در اﻟﻤﭙﻴﺎد

6- محور ﺟﺸﻨﻮاره ﺷﻬﻴﺪ ﻣﻄﻬﺮى
ﺑﺎ ﻫﻤﺎﻫﻨﮕﻲ و ﻧﻈﺎرت ﻣﺮﻛﺰ ﻣﻄﺎﻟﻌﺎت و ﺗﻮﺳﻌﻪ؛
· اﻃﻼع رﺳﺎﻧﻲ در زﻣﻴﻨﻪ زﻣﺎن ، ﻣﺤﻮرﻫﺎ و ﺷﺮاﻳﻂ ﺷﺮﻛﺖ در ﺟﺸﻨﻮاره ﻣﻄﻬﺮى
·  ﻣﺸﺎوره، ﻣﺸﺎرﻛﺖ وﻫﻤﻜﺎرى ﺟﻬﺖ ﺗﻬﻴﻪ و اﺟﺮاى ﻓﺮاﻳﻨﺪﻫﺎى آﻣﻮزﺷﻲ ﺣﻮل ﻣﺤﻮرﻫﺎى ﺗﻌﻴﻴﻦ ﺷﺪه ﺟﺸﻨﻮاره ﻣﻄﻬﺮى
·  ﺟﻤﻊ اورى ﻓﺮاﻳﻨﺪﻫﺎ در ﺗﺎرﻳﺦ ﺗﻌﻴﻴﻦ ﺷﺪه ﻣﻄﺎﺑﻖ ﺑﺎ ﻓﺮﻣﺖ وزارﺗﺨﺎﻧﻪ
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